
 
 

AFFICHAGE  

 

L’Institut de coopération pour l’éducation des adultes (ICÉA), une organisation solidement 
ancrée au Québec depuis 62 ans et regroupant les principaux acteurs engagés en éducation et 
formation des adultes est à la recherche d’une personne pour le poste de  

 
Agent(e) de communication 

(poste occasionnel trois mois avec possibilité de prolongation) 

Description générale du poste 

En collaboration avec l’équipe des communications, cette personne réalise 
principalement des activités de communication et de relations de presse en vue de 
la 7e édition de la Semaine québécoise des adultes en formation (SQAF).  
 
Principales responsabilités 
 
Rédige ou adapte des textes promotionnels et d’information pour le site Web et 
autres médias. Effectue la recherche visuelle et prépare des montages 
publicitaires et des scénarios multimédias. Collabore à la mise à jour, à la création 
et à la validation du graphisme du matériel promotionnel imprimé (dépliants, 
publi-reportage, bannières, etc.). Collabore à l’élaboration, au suivi et à la mise à 
jour du plan de relations de presse (gestion logistique). Effectue des relations de 
presse. Répond aux demandes d’information en communication des 17 Tables 
régionales de coordination de la SQAF(TRC). Organise des activités d’information-
promotion et des tournées régionales. Soutien les porte-parole nationaux et 
régionaux. Effectue toute autre tâche connexe. 
 
Exigences requises et compétences demandées 
 
Baccalauréat en communication, en relations publiques ou toute autre 
combinaison d’expérience et de formation pertinente; Minimum de trois ans 
d’expérience en rédaction et relations de presse; Excellente maîtrise du  français 
écrit et parlé exigée; Excellente maîtrise de la suite Office, particulièrement Excel 
et PowerPoint ; Capacité à organiser son travail et à respecter les échéanciers; 
Capacité à travailler sous pression, seul ou en équipe; Sens de la créativité et de 
l’initiative; Capacité à résoudre rapidement des problèmes; Patience, minutie et 
entregent. 
 
De plus, les éléments suivants constituent des atouts : 
 
Connaissance du milieu de l’éducation des adultes; Bonne connaissance de 
l’anglais oral et écrit; Expérience en production multimédia et vidéo; Connaissance 
des logiciels de graphisme.  
 
 
Conditions d’emploi :  

Lieu: Montréal 

Entrée en poste : le plus tôt possible avec possibilité de prolongation jusqu’en juin 

Horaire : Travail à temps plein 35 h/semaine.   

Salaire : Selon expérience échelle de 20-25 $/heure 
 
 
Faire parvenir votre curriculum vitae accompagné d’une lettre faisant état de vos 
motivations au à Dominique Ollivier, directrice générale, 5225 rue Berri, bureau 300, 
Montréal (Québec), H2J 2S4 ou par courriel à  dollivier@icea.qc.ca 
 


